OBEC Ceréany, okres Benesov
Tajemnik obecniho ufadu
Vaclavska 36, 257 22 Cercany, ICO: 00231584
tel.: 317 776 311, 736 679 184, mob. 778 752 227
E-mail: tajemnik@cercany.cz

Oznameni o vyhlaseni vybérového rizeni

dle zakona €. 312/2002 Sb., o ufednicich uzemnich samospravnych celkil 0 zméné

nékterych zakond, v platném znéni,

na obsazeni pracovniho mista vedouciho urednika/Urednice izemniho

samospravného celku — vedouci Finanéniho odboru OU Ceréany
na dobu neurcitou.

Predpoklady pro vznik pracovniho poméru dle § 4 zakona €.312/2002 Sb., o
urednicich:

- Utednikem se muze stat fyzicka osoba, ktera je statnim ob&anem Ceské republiky,
popiipadé fyzicka osoba, ktera je cizim statnim ob&anem a ma v Ceské republice trvaly
pobyt, dosahla véku 18 let, je zpUsobila, plné svépravna, je bezihonna, ovlada Cesky
jazyk a splnhuje dalSi pfedpoklady pro vykon spravnich €innosti stanovené zvlastnim
pravnim predpisem.

Napln prace a misto vykonu prace:

Samostatné uctovani na uceleném useku ucetnictvi + Fizeni finanéniho odboru
v celém rozsahu jeho pusobnosti

Komplexni zajistovani finanéniho hospodareni obce

Pfiprava a sprava rozpoctu obce

Vykon finanéni kontroly

Evidence majetku obce

Zpracovani podkladd a ekonomickych analyz pro rozhodovani rady obce,
zastupitelstva obce a dalSich organu mésta,

Sprava mistnich poplatk

Administrace dotaci

Misto vykonu prace je Obecni Gfad Ceréany, Vaclavska 36, 257 22 Cergany

Pozadavky:

Vzdélani: vysokoskolske, vyssi odborné, pripadné stfedni odborné s maturitou
ekonomického sméru, ekonomicka a ucetni praxe min.3 roky, vysokoskolské
vzdeélani jiného sméru s minimalné 5letou praxi v ucetnictvi

Velmi dobra znalost pravnich pfedpisl z oblasti u€etnictvi v€etné zakona o dani
z prfidané hodnoty, rozpoctovych pravidel uzemnich samospravnych celku,
ekonomické vazby zfizovatele s pfispévkovymi organizacemi

Znalost pfislusné legislativy, zasad a organizace vefejné spravy

Manazerské a komunikacni schopnosti, uméni jednat s lidmi

Schopnost rychlé orientace v nové problematice

Casova flexibilita a vysoké pracovni nasazeni

Organizacni a rozhodovaci schopnosti

Samostatnost, spolehlivost, peclivost, seridzni vystupovani,

Vyhodou praxe na misté vedouciho zaméstnance

Vyhodou zvlastni odborna zplsobilost pro finanéni hospodareni USC a pro
spravu dani a poplatku



Platové podminky:

Zarazeni dle zakona ¢. 262/2006 Sb., zakoniku prace, ve znéni pozdéjSich predpisu a
narizeni vlady €. 341/2017 Sb., o platovych pomérech zaméstnancl ve vefejnych
sluzbach a spravé ve znéni pozdéjsich predpislti — 11. platova trida.

Povinné nalezitosti prihlasky:
e Jméno, pfijmeni, titul
datum a misto narozeni
statni pfislusnost
misto trvalého pobytu
Cislo ob¢anského prukazu (Eislo dokladu o povoleni k pobytu, jde-li o ciziho st.
prislusnika)
e datum a podpis zajemce.

K prihlasce pfipojte:
e Zivotopis, ve kterém se uvedou Udaje o dosavadnich zaméstnanich a o
odbornych znalostech a dovednostech tykajicich se spravnich €innosti
e Kopie dokladu o nejvy$Sim dosazeném vzdélani
e Souhlas se zpracovanim poskytnutych osobnich udaju pro ucely vybérového
fizeni

Nastup do funkce:
Po skonceni vybérového fizena nebo dle dohody

Nabizime:

* pruznou pracovni dobu

* 5 tydna dovolené, 4 dny indispozi¢niho volna
* pfispévek na stravovani

* pfispévek na penzijni pfipojisténi

Misto a zpUsob podani prihlasky:

Pisemné prihlasky s pislusnymi doklady v obalce oznaéené ,VR-Vedouci finanéniho
odboru Neotvirat‘ zaslete nebo predejte na podatelnu OU Cer&any na adrese: Obecni
ufad Cer&any, Vaclavska 36, 257 22 Cerdany.

Termin pro pfihladeni: do 17. 4. 2026 (12:00 hodin)

Uchazedi, ktefi budou splfiovat podminky vybérového fizeni, budou telefonicky
pozvani k ustnimu pohovoru na Obecnim Gfadu Ceréany.

Obec Ceréany si vyhrazuje pravo nevybrat zadného z pfihlasenych uchazeéq,
nebo zrusit toto vybérové fizeni kdykoliv v jeho prubéhu.

Ceréany 1. 4. 2026

Podepsal Tomas Vanék

TO m éé DN: cn=Tomas Vanék, c=CZ,

0=0bec Ceréany, ou=Finan&ni

v odbor, email=vanek@cercany.cz
Va n e k Datum: 2026.04.01 10:43:43

+02'00"

Tomas Vanek, DiS.
tajemnik OU Cercany
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