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OBEC Čerčany, okres Benešov 
Tajemník obecního úřadu 

Václavská 36, 257 22 Čerčany, IČO: 00231584 
tel.: 317 776 311, 736 679 184, mob. 778 752 227 

E-mail: tajemník@cercany.cz 
 

 

Oznámení o vyhlášení výběrového řízení  
dle zákona č. 312/2002 Sb., o úřednících územních samosprávných celků o změně 

některých zákonů, v platném znění, 
na obsazení pracovního místa vedoucího úředníka/úřednice územního 

samosprávného celku – vedoucí Finančního odboru OÚ Čerčany 
 na dobu neurčitou.  

 
Předpoklady pro vznik pracovního poměru dle § 4 zákona č.312/2002 Sb., o 
úřednících:  
-  Úředníkem se může stát fyzická osoba, která je státním občanem České republiky, 
popřípadě fyzická osoba, která je cizím státním občanem a má v České republice trvalý 
pobyt, dosáhla věku 18 let, je způsobilá, plně svéprávná, je bezúhonná, ovládá český 
jazyk a splňuje další předpoklady pro výkon správních činností stanovené zvláštním 
právním předpisem. 
 
Náplň práce a místo výkonu práce: 

• Samostatné účtování na uceleném úseku účetnictví + řízení finančního odboru 
v celém rozsahu jeho působnosti 

• Komplexní zajišťování finančního hospodaření obce 

• Příprava a správa rozpočtu obce 

• Výkon finanční kontroly 

• Evidence majetku obce 

• Zpracování podkladů a ekonomických analýz pro rozhodování rady obce, 
zastupitelstva obce a dalších orgánů města, 

• Správa místních poplatků 

• Administrace dotací 

• Místo výkonu práce je Obecní úřad Čerčany, Václavská 36, 257 22 Čerčany 
 
Požadavky:  

• Vzdělání: vysokoškolské, vyšší odborné, případně střední odborné s maturitou 
ekonomického směru, ekonomická a účetní praxe min.3 roky, vysokoškolské 
vzdělání jiného směru s minimálně 5letou praxí v účetnictví 

• Velmi dobrá znalost právních předpisů z oblasti účetnictví včetně zákona o dani 
z přidané hodnoty, rozpočtových pravidel územních samosprávných celků, 
ekonomické vazby zřizovatele s příspěvkovými organizacemi 

• Znalost příslušné legislativy, zásad a organizace veřejné správy 

• Manažerské a komunikační schopnosti, umění jednat s lidmi 

• Schopnost rychlé orientace v nové problematice 

• Časová flexibilita a vysoké pracovní nasazení 

• Organizační a rozhodovací schopnosti 

• Samostatnost, spolehlivost, pečlivost, seriózní vystupování, 

• Výhodou praxe na místě vedoucího zaměstnance 

• Výhodou zvláštní odborná způsobilost pro finanční hospodaření ÚSC a pro 
správu daní a poplatků 
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Platové podmínky:   
Zařazení dle zákona č. 262/2006 Sb., zákoníku práce, ve znění pozdějších předpisů a 
nařízení vlády č. 341/2017 Sb., o platových poměrech zaměstnanců ve veřejných 
službách a správě ve znění pozdějších předpisů – 11. platová třída. 
 
Povinné náležitosti přihlášky: 

• Jméno, příjmení, titul 

• datum a místo narození 

• státní příslušnost 

• místo trvalého pobytu 

• číslo občanského průkazu (číslo dokladu o povolení k pobytu, jde-li o cizího st. 
příslušníka) 

• datum a podpis zájemce. 
 
K přihlášce připojte:  

• Životopis, ve kterém se uvedou údaje o dosavadních zaměstnáních a o 
odborných znalostech a dovednostech týkajících se správních činností 

• Kopie dokladu o nejvyšším dosaženém vzdělání 

• Souhlas se zpracováním poskytnutých osobních údajů pro účely výběrového 
řízení 

 
Nástup do funkce:    
Po skončení výběrového řízená nebo dle dohody 
 
Nabízíme: 
• pružnou pracovní dobu 
• 5 týdnů dovolené, 4 dny indispozičního volna 
• příspěvek na stravování 
• příspěvek na penzijní připojištění 
 
Místo a způsob podání přihlášky:  
Písemné přihlášky s příslušnými doklady v obálce označené „VŘ-Vedoucí finančního 
odboru Neotvírat“ zašlete nebo předejte na podatelnu OÚ Čerčany na adrese: Obecní 
úřad Čerčany, Václavská 36, 257 22 Čerčany. 
Termín pro přihlášení: do 17. 4. 2026 (12:00 hodin) 
Uchazeči, kteří budou splňovat podmínky výběrového řízení, budou telefonicky 
pozváni k ústnímu pohovoru na Obecním úřadu Čerčany. 
 
Obec Čerčany si vyhrazuje právo nevybrat žádného z přihlášených uchazečů, 
nebo zrušit toto výběrové řízení kdykoliv v jeho průběhu. 
 
Čerčany 1. 4. 2026                                                              
 
 
 
 

Tomáš Vaněk, DiS. 
        tajemník OÚ Čerčany  
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